ESTADO PLURINACIONAL DE
BOLIVIA MINISTERIO DE DESARROLLO .
PRODUCTIVO Y ECONOMIA PLURAL

RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 069/2022

La Paz, 3 0 DIC 2022

APRUEBA EL REGLAMENTO DE DECLARACIONES
JURADAS DE BIENES Y RENTAS DE INSUMOS
BOLIVIA (Version 02).

VISTOS:

Informe Técnico INF/INB/DGE/GAF/JARH N° 0385/2022 de 28 de diciembre de 2022
solicitando la aprobacion del Reglamento de Declaraciones Juradas de Bienes y Rentas
(Version N° 02) de Insumos Bolivia y el Informe Legal INF/INB/DGE/JAYGJ N° 0205/2022,
‘de 30 de diciembre de 2022. '

CONSIDERANDO:

Que la Constitucion Politica del Estado en el Articulo 235, numerales 1, 2 y 3 determina que
son obligaciones de las servidoras y los servidores publicos cumplir la Constitucion y las
Leyes, asumir sus responsabilidades de acuerdo a los Principios de la Funcion Publica; y
prestar Declaracion Jurada de Bienes y Rentas antes, durante y después del ejercicio del
cargo.

Que la Convencion Interamericana contra la Corrupcion suscrita por el Estado Boliviano en-
Caracas - Venezuela, el 29 de marzo de 1996, y ratificada por Ley N° 1743, de 15 de enero
de 1997, en el numeral 4 del Articulo |1l establece entre las medidas preventivas que los
Estados parte adoptaran, la implantacion de sistemas para la declaracion de los ingresos,
activos .y pasivos, por parte de las personas que desempenan funciones publicas en los
cargos que establezca la Ley y para la publicacion de tales declaraciones cuando
corresponda. Asimismo, este instrumento supra nacional establece que debe rendirse
cuentas sobre las responsabilidades economicas, politicas, técnicas y administrativas en el
ejercicio de la funcion publica. ;

" Que la.Ley N° 2027, de 27 de octubre de 1999, Estatuto del Funcionario Publico, en su
Articulo 8, establece que los servidores publicos, ademas de otros deberes tienen los
siguientes: inc. a) Respetar y cumplir la Constitucion Politica del Estado, las leyes y otrsas
disposiciones legales; e inc. j) Presentar declaraciones juradas dé sus bienes y rentas
conforme a lo establecido en el presente Estatuto y disposiciones reglamentarias. '

Que, la citada Ley en su Articulo 53, determina que todos los servidores publicos, cualquiera
sea su condicion, jerarquia, calidad o categoria estan obligados a prestar declaracion expresa
sobre los bienes y rentas que tuvieren al momento de iniciar su relacion laboral con la
administracion. Durante la vigencia de la relacion laboral del servidor con la administracion
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y aun al final de la misma, cualquiera sea la causa de terminacion, las declaraciones de
bienes y rentas de éstos podran ser en cualquier momento objeto de verificacion. Al efecto,

fos servidores publicos, prestaran declaraciones y actualizaciones periodicas conforme a -
reglamentacion expresa.

Que el Decreto Supremo N°® 1233 de 16 de mayo de 2012 en su Articulo 4 establece las

servidoras y servidores publicos que inicien su relacion laboral con la entidad, deberan

presentar la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas hasta el primer dia habil de ejercicio del
cargo. Las servidoras y servidores publicos que concluyan su relacion laboral con la entidad,

deberan presentar la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas, dentro el plazo de treinta (30)

dias calendario a partir del primer dia de su desvinculacion de la entidad publica. No se

sujetan a la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas los ascensos, cambios de funciones,
cambios de puestos, promociones, transferencias, rotaciones, comisiones e interinatos en

otros cargos que no impliquen desvinculacion con la entidad. : '

El Articulo 12, paragrafo | del Decreto Supremo indicado, establece que “E/ unico medio
probatorio valido de la presentacion de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas es el
certificado refrendado por la Contraloria General del Estado, en consecuencia: la fecha del
cumplimiento de la obligacion es la establecida en el certificado para la-recepcion del
formulario en la Contraloria General del Estado y no la fecha senalada en el formulario.”

Que la Resolucion N° CGE/Q19/2022 de 10 de marzo de 2022, Reglamento de Control de la
Declaracion Jurada de Bienes y Rentas en las entidades publicas con Codigo RE/CE-010,
Version: 2, respecto la Acreditacion de la presentacion de la DJBR senala en el Articulo 3
que es de cumplimientoy de aplicacion obligatoria para los servidores publicos, ‘personal .
eventual y consultores individuales de. linea de las Entidades o Empresas Publicas y
para el personal que intervenga en el control de cumplimiento de la presentacion oportuna
de la misma. En su Articulo 8, establece la oportunidad de presentar la BJBR, de acuerdo
al ingreso, retiro y cumpleanos del personal, diferenciando y especificando los casos en que
debe ser realizada la declaracion por parte del personal eventual y de los consultores de
linea.

El articulo 11 del indicado Reglamento de la CGE determina que se debe elaborar, aprobar,
implantar e implementar el procedimiento de control oportuno de la Declaracién Jurada de
Bienes y Rentas como un instrumento normativo interno, el cual, debera describir tareas y
actividades a realizarse para efectuar el control del cumplimiento oportuno de la DJBR, que
podra efectuarse mediante la presentacion en formato papel o en formato digital. El
procedimiento para la presentacion de justificaciones de fuerza mayor y caso fortuito, segtn
lo establecido por el Decreto Supremo N° 1233 y la forma, plazos y efectos de la elaboracion
y remision de los informes trimestrales a ser emitidos por el Responsable de Seguimiento
de la DJBR. 3
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CONSIDERANDO:

Que el Decreto Supremo N®29727, de 1 de octubre de 2008, en su articulo 9 establece que
la Secretaria Ejecutiva PL — 480, funcionara bajo la.denominacion de INSUMOS-BOLIVIA,
quedando todos los derechos, obligaciones, convenios y acuerdos vigentes con plena
validez juridica. Asimismo, toda la normativa emitida por la Secretaria Ejecutiva PL-480
queda adecuada a la nueva denominacion de INSUMOS - BOLIVIA.

Que el Decreto Supremo N° 28631, de 8 de marzo de 2006, queda modificado en su articulo
65, Paragrafo |, por la Disposicion Final Primera del Decreto Supremo N° 29727, el cual
dispone que INSUMOS - BOLIVIA se encuentra bajo tuicion del Ministerio de Produccion y
Microempresa, actual Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural.

Que el citado Decreto Supremo N° 28631, en su articulo 32, Paragrafo I, inciso f), sefala
que las instituciones publicas descentralizadas estdan a cargo de un Director General
Ejecutivo, designado mediante Resolucion Suprema, gquien determina los asuntos de su
competencia mediante Resoluciones Administrativas.

Que mediante Resolucién Suprema N° 27310 de 4 de diciembre de 2020, el ciudadano
Alvaro Eduardo Pardo Garvizu, es designado como Director General Ejecutivo de INSUMOS
- BOLIVIA, en virtud a lo cual ejerce la representacion institucional en calidad de Maxima
Autoridad Ejecutiva.

CONSIDERANDO:

Que mediante Resolucion Administrativa N°'117/2015 de 12 de octubre de 2015, fue

aprobado el Reglamento de Control de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas de
INSUMOS BOLIVIA. ;

Que mediante Resolucion Administrativa N° 044/2021 de 19 de julio de 2021, se aprobd el
Procedimiento'de Declaraciones Juradas de Bienes y Rentas.

Que la Unidad de Administracion y Recursos Humanos de la Gerencia Administrativa
Financiera de INSUMOS - BOLIVIA mediante Informe Técnico INF/INB/DGE/GAF/JARH N°
385/2022 de 28 de diciembre de 2022, sefala que atendiendo recomendaciones de
Auditoria Interna ha actualizado el Reglamento de Declaraciones Juradas de Bienes y
Rentas que permitird el control del cumplimiento oportuno de la presentacion de la
Declaracion Jurada de Bienes y Rentas del personal de Insumos Bolivia, adaptado a las
nuevas necesidades de la institucién y su eficiente aplicacion. Asimismo, concluye la
necesidad de concretar las diligencias requeridas para la aprobacion del Reglamento
indicado. : ¥

Av. Mcal. Santa Cruz, Edif Hansa, piso 20

@
P Telf.: 2408191 * Fax: 2408266
PASUMNMOS Casilla: 7953

inbol@insumosbolivia.gob.bo

B O I i V I O ; La Paz - Bolivia




ESTADO PLURINACIONAL DE
BOLIVIA MINISTERIO DE DESARROLLO
PRODUCTIVO Y ECONOMIA PLURAL

Que, el area de Andlisis y Gestion Juridica mediante Informe Legal INF/INB/DGE/JAYGJ N°
0205/2022, de 30 de diciembre de 2022, concluye que la aprobacién del nuevo Reglamento
de Declaraciones Juradas de Bienes y Rentas solicitada mediante Informe Técnico
INF/INB/DGE/GAF/JARH N° 385/2022 de 28 de diciembre de 2022 es procedente respecto
el marco legal apllcable a la actualizacion y complementacion de este instrumento .
normativo, correspondiendo al Director General Ejecutivo en su calidad de Maxima
Autoridad Ejecutiva su aprobacion, la cual se encuentra fundamentada técnica y legalmente,
en consecuencia recomienda la suscripcion .de  la Resolucion  Administrativa

_correspondiente.

POR TANTO:

El Director General Ejecutivo de INSUMOS BOLIVIA, en el gjercicio de sus atribuciones
y competencias,

RESUELVE:

PRIMERO.- Aprobar el Reglamento de Declaraciones Juradas de Bienes y Rentas de
Insumos Bolivia, (Version 02) con Cédigo R-GAF-05, conforme lo solicitado por la Unidad
de Administracion y Recursos Humanos de la Gerencia Administrativa Financiera de
INSUMOS - BOLIVIA mediante Informe Técnico INF/!NB/DGE/GAF/JARH N° 385/2022 de
28 de diciembre de 2022.

El Reglamento de Declaraciones Juradas de Bienes y Rentas de Insumos Bolivia,
(Version 02), se encuentra estructurado en lll Capitulos y 22 Articulos, mismo que en
anexo forma parte indivisible de la presente Resolucién.

SEGUNDO - Instruir al drea de Administracion y-Recursos Humanos y de Planificacion-y
Gestion de Convenios difundir el Reglamento de Declaraciones Juradas de Bienes y Rentas

- de Insumos Bolivia (Versién 02) para su aplicacion y cumplimiento por todas las unidades

organizacionales de INSUMOS BOLIVIA

TERCERO.- Quedan sin efecto la Resolucion Administrativa N°® 117/2015 de 12 de octubre
de 2015 y la Resolucion Administrativa N° 044/2021 de 19 de julio de 2021.

Registrese, Comuniquese y Archivese.

H.R.INB 2022-03744
OLIV MRC

varo Eduardo Pardo/'Garvizu
DIRECTOR GENERAL EJECUTIVO
INSUMOS - BOLIVIA

INSUMOS - BOLIVIA

"2022 ANO DE LA REVOLUCION CULTURAL PARA LA DESPATRIARCALIZACION
POR UNA VIDA LIBRE DE VIOLENCIA CONTRA LAS MUJERES"

; Telf.: 2408191  Fax: 2408266
EASUMOS o e
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REGLAMENTO DE CONTROL DE LA DECLARACION JURADA
DE BIENES Y RENTAS INSUMOS BOLIVIA

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. (OBJETO)

El presente instrumento normativo tiene por objeto establecer el marco reglamentano para la
recepcion, control y seguimiento de las Declaraciones Juradas de Bienes y Rentas de las
servidoras y servidores publicos, personal eventual y consultores individuales de linea de
Insumos Bolivia,

ARTICULO 2. (OBJETIVO)

Implementar el control de las Declaraciones Juradas de Bienes y Rentas en Insumos Bolivia
procurando su oportuno cumplimiento, .asi como la determinacién de indicios de la
responsabilidad que corresponda a ser determinada y sancionada por la Autoridad Sumariante
interna.

ARTICULO 3. (AMBITO DE APLICACION)

El presente Reglamento es de cumplimiento y aplicacién obligatoria para el personal de
Insumos Bolivia: servidoras y servidores publicos, personal eventual y consultores individuales
de linea, mismos que estan obligados a presentar sus Declaraciones Juradas de Bienes y
Rentas conforme los plazos y formas establecidas en la normativa vigente.

Asimismo, este Reglamento alcanza en su aplicacién a todo el personal que intervenga en el
control del cumplimiento de la presentacion de las Declaraciones Juradas de Bienes y Rentas.

_ ARTICULO 4 (DEFINICIONES)
. Para fines de aplicacion del presente Reglamento, se tomarén en cuenta las siguientes
12 &/ definiciones:

a) Declaracion Jurada de Bienes y Rentas: Es la obligacién de todas las personas que
presentan servicios en Insumos Bolivia de prestar declaracion jurada sobre los ingresos,
bienes, deudas y rentas que tiene antes, durante y después del ejercicio del cargo,
conforme los formatos y medios autorizados por la Contraloria General del Estado.

Puede ser realizada de forma presencial o de forma virtual mediante el uso de la plataforma
de Ciudadania Digital.

b) Declarante: Es la persona natural comprendida en el ambito de aplicacién del presente
Reglamento (Articulo 3), quienes debe asumir responsabilidad total y exclusiva sobre el
contenido de su declaracion de bienes y rentas, la cual tiene calidad de Declaracion Jurada.
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c)

d)

f)

Para Insumos Bolivia se constituyen en Declarantes, las personas naturales siguientes:
I. Personal al que se asigne item
ii. Personal eventual (contrato) _
li. ~ Consultores Individuales de Linea cuando su relacién contractual impligue la
administracion o acceso a recursos econdémicos publicos.

Certificado de Declaracion Jurada de Bienes y Rentas: Documento en formato papel
refrendado por el servidor publico receptor de la CGE que acredita la presentacién fisica
de la DJBR, que puede o no contener los datos de recepcion, segun la forma en que
hubiera sido recibido en la CGE.

Certificado de Declaracion Jurada de bienes y Rentas Digital: Documento Digital
firmado digitalmente por el servidor publico receptor de la CGE que acredita la
presentacion de la DJBR Digital y que contiene los datos de recepcion.

Cadigo de control: Nimero emitido automéaticamente por el sistema de la CGE para los
Certificados de Declaracion Jurada de Bienes y Rentas, lo cual permite individualizarla.

Formulario Unico de declaracién jurada de bienes y rentas: Documento mediante el
cual, se proporciona informacién, respecto los ingresos, bienes, deudas y rentas que tiene
o percibe el Declarante, constituyéndose en declaracién jurada.

Debe ser efectuada en los Formularios autorizados por la Contraloria General del Estado,
puede realizarse en las formas establecidas (fisico o digital).

Responsable de seguimiento de la DJBR: Servidora o servidor publico de la Unidad de
Recursos Humanos designado por el Director General Ejecutivo de Insumos Bolivia como
Responsable del seguimiento de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas, quien ademés
de sus funciones, seré responsable de supervisar el cumplimiento oportuno de la DJBR
de las servidoras y servidores publicos de Insumos Bolivia.

ARTICULO 5. (ABREVIATURAS)
Para efectos del presente Reglamento, se establecen las siguientes abreviaturas:

CGE: Contraloria General del Estado

DJBR: Declaraciéon Jurada de Bienes v Rentas

FUD: Formulario Unico de Declaracion Jurada de Bienes y Rentas.

FUDD: Formulario Unico de declaracién Jurada de Bienes y Rentas Digital.
PCO-DJBR: Procedimiento para el Cumplimiento Oportuno de la Declaracién Jurada
de Bienes y Rentas.

MAE: Méxima Autoridad Ejecutiva de Insumos Bolivia

UNIDAD: Unidad Solicitante de la contratacién de la Consultoria
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ARTICULO 6 (BASE LEGAL)
Para presente Reglamento, tiene como base legal las siguientes normas:
- Constitucion Politica del Estado.
- Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control Gubernamentales.
- Ley N° 2027 de 27 de octubre de 1999, del Estatuto del Funcionario Publico.
- Ley N° 004 de 31 de marzo de 2010, de Lucha Contra la Corrupcién, Enriquecimiento
llicito e Investigacion de Fortunas “Marcelo Quiroga Santa Cruz”.
- Ley N° 1080 de Ciudadania Digital de 11 de julio de 2018.
- Decreto Supremo N° 1233 de 16 de mayo de 2012, que reglamenta la Ley N° 2027 en
lo relativo a la DJBR, modificado por el Decreto Supremo N° 2528 de 23 de septiembre
de 2015.
- Decreto Supremo N° 23318-A de 13 de noviembre de 1992, que aprueba el
Reglamento de la Responsabilidad por la Funcion Publica. i
- Resolucion N° CGE/019/2022 de 10 de marzo de 2022, "Reglamento de Control de la
Declaracion Jurada de Bienes y Rentas en las Entidades y Empresas Publicas" (RE/CI-
010) Segunda Version.

CAPITULO I

FACULTADES, PROHIBICIONES Y OBLIGACIONES PARA LA
IMPLANTACION DEL CONTROL INTERNO PREVIO

ARTICULO 7. (PRESENTACION DE LA DJBR)

|. DECLARACION JURADA AL INICIO DE LA RELACION LABORAL.

La Declaracion Jurada de Bienes y Rentas debe ‘ser efectuada como méaximo hasta el primer
dia habil del ejercicio del cargo, debiendo el Declarante entregar el Certificado emitido por la

CGE (refrendado fisicamente o via ciudadania digital) en constancia del cumplimiento de esta
obligacion al area de Recursos Humanos.

El personal que esta obligado a su presentacién en este plazo es:

1. Personal con item

2. Personal Eventual

3. Consultores Individuales de Linea, cuando su relaciéon contractual implique la
administracion o acceso a recursos econémicos publicos (asignados y/o registrados
bajo responsabilidad de Insumos Bolivia).

DECLARACION JURADA POR ACTUALIZACION (CUMPLEANOS)
a) Todas las servidoras y servidores publicos deberan actualizar la informacion de su

Declaracién Jurada de Bienes y Rentas durante el ejercicio del cargo, presentando la
misma durante el mes de su nacimiento si reside en las capitales de Departamento, y



Q/v : REGLAMENTO ' cODIGO: R-GAF-05
|
%‘u IMOS | REGLAMENTO DE CONTROL DE LA DECLARACION |

B O ‘ ] V | )« JURADA DE BIENES Y RENTAS VERSION: 02

c)

si reside fuera de las capitales de Departamento, contarédn adicionalmente hasta la

finalizacion del mes siguiente de su nacimiento.

No se actualizara la Declaraciéon Jurada de Bienes y Rentas correspondiente al mes de
nacimiento en el mismo ano en que la servidora o servidor publico hubiera ingresado .

- ala entidad.

En caso de haber presentado- su DJBR conjuntamente los documentos para su
incorporacion a Insumos Bolivia correspondientes a una gestion e iniciado funciones
en la gestion siguiente, si deberd presentar su DJBR por actualizacion, toda vez que
corresponde la presentacion de este documento, al menos una vez al ano.

lll.  DECLARACION JURADA DESPUES DEL EJERCICIO DEL CARGO

a)

La Declaracion Jurada de Bienes y Rentas por finalizacion del cargo ejercido es una
obligacion que debe ser cumplida por todas las servidoras y servidores publicos
(personal con item), Personal Eventual y Consultores Individuales de Linea que
hubieran administrado o tenido acceso a recursos econémicos publicos.

La Declaracion Jurada de Bienes y Rentas deberé ser presentad dentro del plazo de
treinta (30) dias calendario a partir del primer dia de su desvinculacién de la Insumos
Bolivia.

Asimismo, Insumos Bolivia, de manera excepcional, podra recepcionar la DJBR del
personal desvinculado el Ultimo dia laboral segin conste en el documento de
aceptacion de renuncia o de retiro emitido por autoridad competente de esta entidad.

IV. NORMAS ADICIONALES PARA LA PRESENTACION DE LA DJBR.

a)

c)

El Gerente o méximo ejecutivo de la unidad que requiera la contrataciéon de un
Consultor;, serd responsable de establecer en los Términos de Referencia de la
Contratacion si corresponde la presentacion de la DJBR para el servicio a ser
desarrollado.

Los Consultores tendran obligacién de efectuar DJBR cuando el desarrollo de sus
funciones, involucre el acceso a administracion de recursos publicos, 6 a otro tipo de
recursos como Fondos en Avance, Caja Chica y cualquier otro recurso econémico.

Los Consultores de manera previa a la asignacion o administracién de recursos
econdomicos deben presentar su DJBR a la Unidad de Finanzas y a la Unidad de

- Recursos Humanos y Administracion para que esta Ultima incorpore este documento

en su file personal.

El Gerente Administrativo Financiero y el Jefe de la Unidad de Finanzas, de manera
previa a la asignacion de cualquier tipo de recurso econémico institucional a personal

\
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con item y personal eventual tienen la obligacion de verificar con el drea de Recursos
Humanos si el solicitante ha cumplido con la presentacién de su DJBR.

Para el caso de Consultores, deberé requerir de manera obligatoria la presentacion del
Certificado de la DJBR, toda vez que el mismo no constituye un requisito para el
acceso a la funcién publica.

e) Las servidoras y servidores publicos, personal eventual y consultores individuales de
linea que concluyan su relacion laboral y que en los siguientes treinta (30) dias
calendario ingresen a otra entidad o reingresen a Insumos Bolivia, presentaran una sola
Declaracion Jurada de Bienes y Rentas hasta el primer dia hébil de ejercicio del nuevo
cargo, debiendo el Declarante hacer constar en el formulario que la declaracién
corresponde tanto por asumir el ejercicio del nuevo cargo como por la conclusién del
anterior cargo. :

a) El personal que concluyan su relacion laboral con la entidad en el mismo mes de su
nacimiento, presentaran solo la Declaracién Jurada de Bienes y Rentas por dejacién de
cargo.

b) La responsabilidad de presentar Declaracion Jurada de Bienes y Rentas es de caracter
personal y exclusivo del Declarante y no de Insumos Bolivia.

V. La Gerencia Administrativa Financiera de Insumos Bolivia se limitard al control del
cumplimiento oportuno de las presentaciones de las Declaracion Jurada de Bienes y
Rentas de acuerdo a los ingresos, retiros y cumpleanos de su personal, tomando en
cuenta lo establecido en los articulos 4,5y 6 del Decreto Supremo n°1233y Ios siguientes
criterios de periodicidad:

ARTICULO 9 (RECORDATORIO DE LA ACTUALIZACION DE LA DJBR)

"El primer dia habil de cada mes la Unidad de Administracion y Recursos Humanos emitirg un
recordatorio, a través de una circular, anuncio, correo electrénico u otro medio escrito
autorizado, sea este personalizado o masivo, en el cual se comunicara sobre la obligatoriedad
de presentar la DJBR durante el ejercicio en el mes de nacimiento. La ausencia de este '
recordatorio no deslinda la responsabilidad personal por la no presentaciéon o por la
presentacion inoportuna y/o con errores del Certificado de Declaracion Jurada de Bienes y
Rentas.

ARTICULO 10 (PERMISO PARA LA ACTUALIZACION DE LA DJBR) :
Para la presentacion del Certificado de la DJBR al inicio y durante el ejercicio del cargo, las
instancias correspondientes de Insumos Bolivia deberédn otorgar los permisos respectivos a
su personal.

ARTICULO 11 (ACREDITACION DE LA PRESENTACION DE DJBR)
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|. La presentacion de la DJBR antes, durante y después del ejercicio del cargo, por parte
del Declarante, deberéd ser acreditada ante el Responsable de Seguimiento de la DJBR
de la Insumos Bolivia o Empresa Publica, de acuerdo a las siguientes opciones:

a) En formato papel: presentando fotocopia simple del Certificado de DJBR si se hubiera
efectuado de forma tradicional (presencial), el cual, debe contener minimamente el
numero de codigo de control, la firma del Declarante, la firma y sello del servidor publico
receptor de la CGE y la fecha de recepcion; o también, ‘podra presentar una impresion
del Certificado de DJBR Digital, Cuando la misma, hubiera sido presentada de forma
virtual, impresién que debe reflejar los datos de recepcion.

b)En formato digital: enviando por correo electrénico u otro medio digital valido
reconocido por la entidad; el escaneado en formato PDF del Certificado de DJBR si la
presentacion de la de DJBR se hubiera efectuado de forma tradicional (presencial) o el
Certificado de DJBR digital que tenga datos de la recepcion que incluya la firma digital
del servidor publico de la CGE.

ll. El Responsable de Seguimiento de la DJBR de la entidad debe verificar que el
documento de acreditacion refleje los datos minimos requeridos segun parégrafo
precedente.

Ill. El 4rea de Recursos Humanos de la Insumos Bolivia mantendré un archivo fisico o digital
con los antecedentes de la acreditaciéon, siendo responsabilidad de la servidora o
servidor publico, personal eventual o consultor de linea recabar constancia de la
acreditacion que ha efectuado para su archivo personal.

ARTICULO 12 (EXCEPCION A LA PRESENTACION OPORTUNA DE LA DJBR)

I En caso de fuerza mayor o caso fortuito que impida al obligado a cumplir con la
presentacion de su Declaracion Jurada de Bienes y Rentas antes del ejercicio del cargo,
deberd, en el primer dia habil en que hubiera cesado el impedimento, efectuar su
Declaracién Jurada de Bienes y Rentas.

Il.  Siel obligado a efectuar DJBR se hallare impedido por motivos de fuerza mayor o caso
fortuito durante o después del ejercicio del cargo en el plazo que le corresponda,
presentara la misma una vez que, hubiera cesado el impedimento. Para este efecto, el
plazo respectivo se suspenderd a partir del dia en que nace el impedimento y se
reanudara al dia siguiente en que cese el mismo.

lIl. Las justificaciones de fuerza mayor o de caso fortuito deberan ser comunicadas al 4rea
de Recursos Humanos de Insumos Bolivia a efecto de que sean tomadas en cuenta en
el seguimiento al cumplimiento de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas en la
entidad.

ARTICULO 13 (PROHIBICIONES)
El personal de Insumos Bolivia se sujeta a las siguientes prohibiciones:

a) Exigir o requerir la presentacion de Declaraciones Juradas de Bienes y Rentas que no
se encuentren enmarcadas en las oportunidades y plazos que se establecen en el

6
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Decreto Supremo N°1233 de 16 de mayo de 2012, modificado por el Decreto Supremo
N° 2528 de 23 de septiembre de 2015.

Exigir o requerir la presentacion de Declaraciones Juradas de Bienes y Rentas a
postulantes a puestos de trabajo antes de su nombramiento o contratacion definitiva.
Requerir copias u originales de los Formularios (FUD y/o FUDD), toda vez que la
obligacion del Declarante se limita a la presentacion del Certificado de DJBR registrado
ante la CGE (impreso refrendado o via digital) :
Imponer multas o retener pagos o salarios por el incumplimiento a la presentacion de la
presentacién de Declaracion Jurada de Bienes y Rentas sin que exista el proceso
administrativo interno previo, conforme el régimen de la Responsabilidad por la Funcion
Publica establecido mediante Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990.

Eximir al personal de la obligacién de presentar la Declaracion Jurada de- Bienes vy
Rentas.

Exigir a los Declarantes la presentacién de Declaraciones Jurada de Bienes y Rentas
voluntarias. '
Rechazar para fines de acreditacién la fotocopia simple del Certificado de DJBR o la
impresion del Certificado de DJBR Digital.

ARTICULO 14. (RESPONSABLE DE SEGUIMIENTC DE LA DJBR)

El Director General Ejecutivo designara a una servidora o servidor publico como Responsable
de Seguimiento de la DJBR, quien deberé cumplir con todas las funciones establecidas por la
normativa sefalada en el Articulo 6 en este Reglamento.

ARTICULO 15. (DETERMINACION DEL INCUMPLIMIENTO DE LA PRESENTACION
OPORTUNA DE LA DJBR)

Trimestralmente, el Responsable de Seguimiento de la DJBR de la Entidad y/o Empresa
Publica, con base en las fechas de nacimiento, incorporaciones, retiros de personal, emitira
un informe dirigido a la MAE de Insumos Bolivia, donde senale si ha existido cumplimiento
o incumplimiento respecto a la presentacion oportuna de la Declaracién Jurada de Bienes
y Rentas, de los servidores publico y personal eventual segun la frecuencia que
corresponda en el trimestre transcurrido y previa consideracion de las justificaciones de
fuerza mayor o de caso fortuito-que pudieran presentar los Declarantes.

A objeto de verificar el cumplimiente oportuno de los plazos establecidos en los articulos
4y 5 del Decreto Supremo N° 1233 debe considerarse la fecha de recepcién que figura
en el Certificado de DJBR, que es el dato que expresa el dia, mes y ano en el que se
recibio la DJBR en la CGE ya sea de manera presencial por un servidor publico o de forma
automatica por el Sistema DJBR después de cumplir el proceso de aprobacion con
mecanismos de ciudadania Digital Y envié del FUUDD.

Se podra verificar la autenticidad Certificado de DJBR realizando las siguientes acciones:
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a) Consultar los Certificados a través de la Pagina Web de la DJBR, usando el enlace
“Comprobacion de Certificados” en su opcion “ Verificacion de Certificados”

b) Verificar la validez de la firma digital del servidor publico receptor que figura en el
Certificado de DJBR Digital, usando el enlace “comprobacion de Certificados” en su
opcion “validacion de firma digital”, esto en caso de que el Certificado fuera presentado
en un archivo digital en formato PDF. ey

ARTICULO 16. (RESPONSABILIDAD POR INCUMPLIMIENTO EN LA PRESENTACION
OPORTUNA DE LA DJBR) '

Quien no cumpla con lo dispuesto por el Decreto Supremo N°1233 en lo relativo a la
presentacion de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas en la frecuencia'y forma que le
corresponda, sera pasible de responsabilidad administrativa.

La sancién se sujetara al proceso sumario respectivo conforme didpone la Ley N°1178 y el
Decreto Supremo N° 23318-Reglamento de Responsabilidad por la Funcion Publica.

ARTICULO 17. (INICIO DE ACCIONES)

El Informe de Control y seguimiento al Cumplimiento de Ias DJBR emitido por el Responsable
de Seguimiento de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas que tenga indicios de
responsabilidad por la funcion publica, emergente del incumplimiento en la presentacion
-oportuna de la DJBR asi como presuntos errores en la informacion que conste en el Certificado
de DJBR (fisico o digital) serd puesto en conocimiento del Director General Ejecutivo de
Insumos Bolivia para-su posterior remisién a la Autoridad Sumariante interna. ;

ARTICULO 18. (REGISTRO Y REPORTE DE RESULTADOS DEL PROCESO
ADMINISTRATIVO DISCIPLINARIO) '

Los resultados de los procesos administrativos disciplinarios en los que se establezca la
responsabilidad del procesado serdn registrados en el -Sistema CONTROLEG Il de la
Contralorfa Genera! del Estado y reportados en la forma y plazos que se establece en el
“Reglamento para registro de Acciones Judiciales, Requerimientos de Pago, Procesos
Administrativos Internos, Dictdmenes de Responsabilidad e Informes de Auditoria”.

CAPITULO Il |
ACCESO A LA DJBR, DIFUSION Y PREVISION

ARTICULO 19. (SOLICITUD DE REPORTES)
|. De manera excepcional y fundamentada el Director General EJecquo de Insumos
Bolivia podra requerir formalmente a la CGE un reporte de la fecha de presentacion de
la DJBR de su personal. :

Il. El Declarante para los fines que considere pertinentes podré solicitar - verbal o
~ formalmente el reporte histérico de sus DJBR presentadas ante la CGE.
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ARTICULO 20. (PUBLICACION)
. La publicacién del resumen de la DJBR sera efectuada por la CGE, en cumplimiento a lo
dispuesto por el articulo 18 del Decreto Supremo N°1233.

Il. El Declarante que considere que el resumen de su DJBR no debe ser publicado, podra
solicitar de manera formal ante la CGE la suspensién de dicha publicacion.

ARTICULO 21. (DIFUSION DE LA OBLIGACION DE PRESENTAR LA DECLARACION
JURADA DE BIENES Y RENTAS)

. Sin perjuicio del recordatorio mensual regulado en el Articulo 9 del presente Reglamento,
el area de recursos humanos debe realizar acciones de difusion anuales dirigidas a todo
su personal, con relacion a la oportunidad, plazos y deberes relativos a la Declaracion
Jurada de Bienes y Rentas, asi como las consecuencias que implica su omision,.
presentacion fuera de plazo 6 el llenado erréneo.

Il. La difusion podré efectuarse a través de cursos, seminarios, cartillas informativas,
comunicados u otros que Insumos Bolivia determine segun su estructura organizativa y
de capacitacion.

Il Insumos Bolivia podrd solicitar capacitacion certificada a la CGE a través de su Centro de
Capacitacion (CENCAP).

ARTICULO 22. (PREVISION)

En caso de presentarse omisiones, contradicciones y/o diferencias en la interpretacién dej
presente Reglamento estas seran solucionadas en los alcances y previsiones del Decreto
Supremo N° 1233 de 16 de mayo de 2012 y su modificacion y el Reglamento de Control de la
Declaracion Jurada de Bienes y Rentas en las Entidades y Empresas Publicas emitido por la
Contraloria General del Estado.




