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RESOLUCION MINISTERIAL
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La Paz, Ll B AL U

TEMA:  APROBACION DEL "REGLAMENTO ESPECIFICO DE CONTRATACIONES DE

BIENES Y SERVICIOS EN EL TERRITORIO NACIONAL PARA EL .
FIDEICOMISO”, PARA LA ENTIDAD PUBLICA DESCENTRALIZADA ¥
INSUMOS BOLIVIA EN EL MARCO DEL D.S. N° 1561 DE 17 DE ABRIL DE

2013 Y SUS MODIFICACIONES

VISTOS:

La solicitud de INSUMOS BOLIVIA, referente a la aprobacidn del Reglamento Especifico en el
i marco del Decreto Supremo NO 1561, de 17 de abril de 2013, modificado por el Decreto
Supremo N 2336, de 22 de abril de 2015 v Decreto Supremo N® 2857, 2 de agosto de 2016, vy
todo lo que conving ver y se tuvo presente.

CONSIDERANDO:

Que el numeral 4 del Paragrafo 1T del Articulo 311 del Texto Constitucional, determina que el
Estado podra intervenir en loda la cadena productiva de los sectores estratégicos, buscardo
garantizar su abastecimiento para preservar la calidad de vida de todas las bolivianas y lodos
los bolivianos. :

Que el Paragrafo 1 del Articulo 318 de la Constilucion Politica del Estado, estzblece que el

Cstado determinard una palilica productiva industrial v comercial que garantice una oferta de

bienes y servicios suficientes para cubrir de lorma adecuada las necesidades basicas inlernas, y
f}

e (RIB fortalecer la capacidad exportadora.
|

.N.JDFQ e mediante Decrelo Presidencial N® 2249 de 23 de enero de 2015, el St Presidente del
"°f'g,”;:',i tado Plurinacional de Bolivia, Evo Morales Ayma, designa a la ciudadana Ana Vesdnica Ramos
Morales como Ministra de Desarrollo Produclivo y Econornia Plural.

/ Que el Decreto Supremo N® 29727 de 1 de oclubre de 2008, dispone en su Articulo 9 la
1] “_,/' madificacion de la denominacion de la Secretaria Ejecutiva PL-480 sefialando que a partir de la
a aprobacidn del Decreto Supremo dicha Secretaria Ejeculiva funcionara bajo la denominacién de
“INSUMOS BOLIVIA” quedando -todos los derechos, abligaciones, convenios y acuerdos
vigentes con plena validez juridich, asimismo queda adecuada toda la normativa emitida con
relacion a la Secretarla Ejecutiva PL-480; asimismo los incisos b) y ¢) del Articulo 10 del
Decreto Supremo N© 29727, de 1 de cclubre de 2008, determina como funciones de INSUMOS
- BOLIVIA, comprar en el mercado interno productos con valor agregado destinados a la
exportacion, a fin de articular la oferta de productos de las Unidades Productivas del pais con
mercados externos; y realizar la exportacidén de productos con valor agregado; y el Pardgrafo I
del Articulo 12, establece que para el cumplimiento de sus funciones, INSUMOS - BOLIVIA
gueda facultada para realizar la conlratacion direcla de bienes, obras, servicios generales y
servicios de consultoria, a cuyo efecto deberd aplicar los procedimientos que sean aprobados
o por el Ministerio de Preduccion y Micro Empresa, actual Ministerio de Desarrollo Productivo y
¥ Economia Plural. '
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Que mediante Decrelo Supremo N9 1561 de 17 de abril de 2013, cuyo objeto es 1) Autorizar al
Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural la constitucion de un fideicomiso vy 2)
Autorizar a INSUMOS BOLIVIA, la contratacion directa de bienes y servicios en el extranjera”,
estableciendo en su Articulo 4 que el fideicomiso tiene como finalidad la compra, venla,
comercializacion y exportacion de alimenlos y otros productos manufacturados.

P T

Que mediante Resolucion Ministerial MDPyEP/DESPACHO N® 093.2013 de 04 de junio de 2013,
se aprueba el "Reglamento Especilico de Conlrataciones de Bienes y Servicios en el Terrilorio
Macional para el Fidecomiso”, mismo que establece las modalidades y procedimientos para la
contratacion de bienes y servicios en el terrilorio nacional.

Que mediante Resolucion Ministerial MDPYEP/DESPACHO N© 112.2014, de 29 de mayo de 2014
y Resolucion Ministerial MDPYEP/DESPACHO N© 403.2014, de 05 de diciembre de 2014, se
modifica el “"Reglamento Especifico de Contralaciones de Bienes y Servicios en el Territorio
Nacional para el Fidecomiso”, aprobado por Resolucion Ministerial MDPYEP/DESPACHO N°
093.2013 de 04 de junio de 2013,

Que el Decreto Supremo N® 2857, 2 de agosto de 2016, liene por objeto: 1. Realizar
modificaciones e incorporaciones al Decreto Supremo N° 1561, de 17 de abril de 2013,
modificado por el Decreto Supremo N9 2336, de 22 de abril de 2015; 2. Facilitar la importacion
de maiz.

Que el Articulo 2° (Madificaciones e incorporaciones), de la precitada norma establece:

I. Se modifica el Articulo 4 del Decreto Supremo N° 1561, de 17 de abril de 2013, con el
siguiente lexto:

ARTICULO 4.- (FINALIDAD). El fideicomiso tiene como finalidad la compra, venta,
comercializacion y exportacidn de alimentos y olros productos manufacturados, asi
como fa compra e importacion de maiz, harina de trigo, semifla certificada de arroz y
agroguimicos para su comercializacion en el mercado interrno.”

“En un plazo no mayor a diez (10) dias habiles computables a partir de 1a vigencia del presente
Decrete Supremo, el Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural aprobard el

& s T\fﬁ o reglamento operativo para fa compra e imporlacion de maiz, harina de trigo, semilla certificada
LA S A ¢ .o s vopm ;. - ; 4
J‘CE‘ P de arroz y agroquimicos para su comeicializacion en el mercado interno, mismo que serd

i\\_,,,ﬁe . elaborado por INSUMOS BOLTVIA".
CONSIDERANDO:

Que el Informe Técnico INBOL/GAF/JARI/035/2016, de 11 de agosto de 2016, emitido por la
Profesional de Contralacién de Bienes y Servicios y Profesional Administracién de Bienes y
Servicios, via Gerente Administralivo Financiero, dirigido al Director General Ejecutivo de
INSUMOS GOLIVIA, sefiala en su punto de conclusiones y recomendacion que “Para e/
cumplimiento y aplicacion del D.S. 2857 de 02 de agosto de 2016, se ha planteado Jos ajustes
al Reglamento Especifico de Contrataciones de Bienes y Servicios en el Territoria Nacional para
el Fideicomiso con el objeto de mejorar la operativa en la ejecucion de los procesos de
. conlratacion que Insumos Bolivia lleve adelante en el marco del D.S. 2857 de 02 de agosto de
2016, Reglamento socializado con las Unidades y Gerencias de la institucion, adjunto al
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presente informe’s  asimismo  refiere que “En virtud a Jos expuesto anteriornmente  se
recomienda aprobar un nueva Reglamento Especifico de Contrataciones de Bienes y Servicios
en el Territorio Nacional para el Fideicomiso, v la abrogacion de los anteriores Reglamentas
Especificos, aprobados mediante las siguientes Resoluciones Ministeriales: RESOLUCION
MINISTERIAL MDPYEP DESPACHO N° 093.2013 de 04/06/2013, modificada posteriormente por
la RESOLUCION MINISTERIAL MDPYEP DESPACHO N°¢ 1122014 de 29/05/2014 y la
RESOLUCION MINISTERIAL MDPYEP DESPACHO N° 403.2014 de 05/12/2014, por las
instancias que correspondail’.

ESTADD PLURINACIONAL
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Que el Informe Legal INBOL/JA.G.D. N° 12272016, de 11 de agoslo de 2016, emitido por el
Jefe de Unidad de Analisis y Gestion Juridica, aprobado por el Direclor General Ejecutivo de
INSUMOS BOLIVIA, concluye sefalando que “Del andlisis efecluado en forma precedente, se
establece que la propuesta e Modificacion al Reglamento Especifico de Contrataciones de
Bienes v Servicios en e! Territorio Nacional para el Fideicomiso, seiialada por el Ipforme
Técnico IN-BOL/GAF/JARH/035/2016, se adecua al objeto y finalidad sefalada en el Decreto
Supremo N° 1561 de 17 de abril de 2013, modificada por el Decreto Supremo N° 2857 de 02
de agosto de 2016..."

Que el Informe citado anteriormente en su punto de recomendacion, refiere "Por fo analizado y
expuesto en forma precedente, la Jefatura de Andlisis y Gestion Juridica de la institucion,
expresa concordancia con os términos, conclusiones y recomendaciones del Informe Técnico
IN-BOL/GAF/IARH/035/2016..., recomendando fa abrogacion de los anteriores Reglamentos
Especificos, aprobados mediante las siguientes Resoluciones Ministeriales: RESOLUCION
MINISTERIAL MDPYEP DESPACHO N° 093.2013 de 04/06/2013, modificada posteriormente por
la RESOLUCION MINISTERIAL MDPYEP DESPACHO N° 112.2014 de 29/05/2014 y la
RESOLUCION MINISTERIAL MDPYEP DESPACHO N° 403.2014 de 05/12/2014, por las
instancias que correspondan’.

Que el Informe INF/MDPYEP/DGA N® 017/2016, de 16 de agosto de 2016, emitido por el

Director General de Asuntos Administrativos del Ministerio de Desarrollo Productivo y Ecenomia

) %’:lilﬂ, sefiala que “De fa revisidn de antecedentes, asi como del andlisis a la normativa

; ?"lé orresponde que el contenido y alcance  del Reglamento Especifico de Contrataciones de

Y Bienes v Servicios en el Territorio Nacional para el Fideicomiso de Insumos Bolivia, sea

aprobada mediante Resolucicn Ministerial, en el marco del D.S. 2857, por lo tanto esta
direccion no tiene observacion alguna”.

— L':,M_.F

& Que mediante nota IN-BOL D.G.E. N°® 622/2016, de 11 de agoslo de 2016, el Director General
Ejecutivo de INSUMOS BOLIVIA, remite el 'Reglamento Especifico de Contrataciones de Bienes
y Servicios en el Territorio Nacional para el Fideicomiso”, a esta esta Cartera de Estado para su
aprobacion.

Que el Informe Legal INF/MDPyEP/DGAJ/UG) N° 0101/2016, de 16 de agosto de 2016,
A" emitido por la Direccidn General de Asuntos Jurfdicos, concluye sefialando que “De la revision
de los anlecedentes mencionados, asi como del andlisis a la normativa correspondiente, se
concluye que el contenido y alcance, del “"Reglamento Especifico de Contrataciones de Bienes y
Servicios en el Territorio Nacional para el Fideicomiso? que liene por objeto regular los
procesos de contratacion de bienes vy servicios, que INSUMOS BOLIVIA, aplicard para alcanzar
\ L"'i las finalidades del Decreto Supremo N° 1561, de 17 de abril de 2013, modificado por el
"_.{;‘r‘ Decreto Supremo N 2336, de 22 de abrif de 2015 y Decreto Supremo N© 2857, 2 de agosto de
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2016; no contraviene ninguna norma vigente; por lo que, es procedenie su aprobaciin
mediante Resolucion Ministerial”!

CONSIDERANDO:

Que es interés del Estacdo Plurinacional de Bolivia es atender los casas de desastres naturales y
otras conlingencias; para lo cual debe definir politicas y mecanismos de proteccion financiera
para enfrentar contingencias vy permitir la recuperacion por desastres en el nivel nacional; y
gestionar los recursos para la alencion de desaslres y/o emergencias vy la recuperacion del

desaslre,

Que en el marco de las medidas asumidas en el Plan de Emergencias para hacer frenle a las
Sequias, se requiere contar corr una disposicion normativa que establezca la compra de maiz,
harina de Uigo, semilla cerlificada de arroz y agroquimicos para su comercializacion en el

mercacdo interno.

Que en el marco de los principios de oportunidad y eficiencia, INSUMOS - BOLIVIA, como
Entidad POblica Descenlralizada, requiere conlar con disposiciones especificas, agiles y de
eficiencia que le permita cumplir con los objelivos que dispone el Estado Plurinacional de

Bolivia.

Que con el abjetivo de lograr eficiencia y agilidad INSUMOS - BOLIVIA, como Entidad Publica
Descentralizada, requiere contar con un  Reglamento operalivo, dgil y eficaz que le permita
cumplir con {os ohjetivas que dispone el Estade Plurinacional de Bolivia a través del Decreto
Suprema N9 1561, de 17 de abril de 2013, modificado por el Decrelo Supremo N© 2336, de 22
de abril de 2015 y Decreto Supremo N© 2857, 2 de agosto de 2016; por lo que corresponde
que esta Cartera de Estado apruebe mediante Resolucian expresa el “Reglamento Especifico de
Conlrataciones de Bienes y Servicios en el Territorio Macional para el Fideicomiso”, para la
compra de maiz, harina de trigo, semilla certificada de arroz vy agroquimicos para su
—__ comercializacion en el mercado interno, conforme lo dispuesto por el Articulo Transitorio 2° del
,l.?f;‘%’\‘\Decrelo Supremo Ne 2857.

La Ministra de Desarrollo Productivo y Economia Plural, en uso de sus alribuciones conferidas

B e TR S PE A

Jog por el Decreto Supremo 29894 de 07 de febrero de 2009 y Decreto Supremo N© 2857, de 2 de

JCRP £ agosto de 2016;

i

RESUELVE:

PRIMERO .- Aprobar el “Reglamento Especifico de Contrataciones de Bienes y Servicios en el
Territoric Nacional para el Fidecomisa”, para la Entidad Publica Descentralizada INSUMOS -
BOLIVIA, que le permita cumplir con los objetivos que dispone el Estado Plurinacional de
Bolivia a lravés del Decrete Supremo NO 1561, de 17 de abril de 2013, modificado por el
Decreto Supremo NO 2336, de 22 de abril de 2015 y Decrelo Supremo N° 2857, de 2 de agosto
de 2016, cuyo texto forma parte integrante de la presente Resolucién Ministerial.

SEGUNDO.- Abrogar el "Reglamento Especifico de Contrataciones de Blenes y Servicios en el
Territorio Nacional  para el Fidecomisa”, aprobado  por  Resolucién — Ministerial
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MDPyEP/DESPACHO N° 093.2013 de 04 de junio de 2013 v sus modifmdaones y todas las
disposiciones contrarias a la presente Resclucion Ministerial,

ERTADO PLURINACIONAL
DE BOLVIA

TERCERO.- La Direccién General Ejecutiva de INSUMOS BOLIVIA, queda encargada de la
promocion y difusion de la presente Resolucidn Ministerial.

Registrese, comuniquese y archivese,
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TADO PLURINACIONAL DE BoLIvia
Insumos Borivia

_insumos

REGLAMENTO ESPECIFICO DE CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS EN EL
TERRITORIO NACIONAL PARA EL FIDEICOMISO

SECCION1
ASPECTOS GENERALES

ARTICULO 1.- (OBJETO)

El presente Reglamento Especifico, tiene como objeto regular los procesos de contratacion de
bienes y servicios, que INSUMOS BOLIVIA, aplicara para alcanzar las finalidades del Decreto
Supremo N° 1561 de 17 de abril de 2013, modificado por los Decretos Supremos N° 2016 del 28 de
mayo de 2014, N° 2336 de 22 de abril de 2015, N° 2764 del 14 de mayo de 2016 y 2857 de 02
agosto de 2016 con recursos del fideicomiso.

Articulo 2. (BASE LEGAL DEL REGLAMENTO ESPECIFICO)
La Base Legal del presente Reglamenlo Especifico, es:
a) Articulo 12 del Decreto Supremo N° 29727 de 1 de octubre de 2008 que seﬁala:

"Para el cumplimiento de sus funciones INSUMOS BOLIVIA, queda facultada para realizar
la contratacion directa de bienes, obras, servicios generales y servicios de consultoria, a cuyo
efecto deberd aplicar los procedimientos que sean aprobados por el Ministerio de Produccion
y Microempresas. (Actual Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural).

Una vez realizada la contratacion, [nsumos Bolivia debera registrar la informacion-
correspondiente del proceso de cantratacion en €l Sistema de Informacion de Contrataciones
estatales - SICOES e informar a la Contraloria General del Estado.

Decreto Supremo N°® 1561 de 17 de abril de 2013 que autoriza al Mm;s erlo de Desarrollo
Productivo y Economia Plural la constitucion de un fldelcomlso _

Decreto Supremo N° 2016 de 28 de mayo de 2014, que modlfca el artlcu!o 6 del Decreto )
Supremo N ° 1561 de 17 de abril de 2013, estableciendo el plazo de vigencia de dos afios (2)

a partir de la firma del Contrato de Fideicomiso.

Decreto Supremo 2336 del 22 de abril de 2015, que modifica el Articulo 2 del Decreto
Supremo N° 1561 de 17 de abril de 2013, modifica el monto del fideicomiso hasta
Bs400.000.000 y amplia el plazo hasta el 31 de mayo de 2017 -

Decreto Supremo 2764 de 14 de mayo 2016, que modifica el monto del fideicomiso de
Bs400.000.000 a Bs350.000.000

Av. Meal. Santa Cruz, edif. Hansa Piso 20
Tell: 2408191 Fix: 2408266 1
Cagilla; 7953 inbol@insumaosbolivia.pob bo
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f)  Decrelo Supremo 2857 de 2 de agosto de 2016 que: a) Realiza modificaciones e incorpora
al Decreto Supremo N° 1561 de 17 de abril de 2013, modificado por el Decreto Supremo N°
2336 de 22 de abril de 2015 faculta a INSUMOS BOLIVIA la compra e importacion de maiz,
harina de trigo, semilla certificada de arroz y agroquimicos para su comercializacion en el
mercado interno.

g) Conforme a contrato de fideicomiso suscrito entre el MINISTERIO DE DESARROLLO
PRODUCTIVO Y ECONOMIA PLURAL, BANCO UNION E INSUMOS BOLIVIA, las
operaciones del fideicomiso también se enmarcan en disposiciones del Codigo de Comercia

ARTICULO 3.- (AMBITO DE APLICACION DEL REGLAMENTO ESPECIFICO)

El presente Reglamento es de aplicacion obligatoria para todas las contrataciones que realice
INSUMOS BOLIVIA dentro del territorio nacional, en el marco del fideicomiso aprobado por Decreto
Supremo 1561 de 17 de abril de 2013, modificado por los Decretos Supremos N° 2016 de 28 de
mayo de 2014, 2336 de 22 de abril de 2015, 2764 del 14 de mayo de 2016 y 2857 de 2 de agosto de

2016.

ARTICULO 4.- RESPONSABLES Y PARTICIPANTES DEL PROCESO DE CONTRATACION

.- (MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA)

La Maxima Autoridad Ejecufiva (MAE) es el Director General Ejeculivo de INSUMOS BOLIVIA
cuyas principales funciones son las siguientes:

1. Disponer que los Procesos de Contratacién de Bienes, Obras, Servicios Generales y
Servicios de Consultoria, se enmarquen en lo establecido por el presente Reglamento
Especifico.

2. Suscribir los contratos, pudiendo delegar esta funcién mediante Resolucion expresa, en el
marco del Articulo 7 de la Ley No. 2341, de 23 de abril de 2002, de Procedimiento
Administralivo. -

3. Designar mediante resolucion expresa para uno o varios procesos, al Responsable del
Proceso de Contratacion de Fideicomiso (RPCF). ' ,

4. Designar al o los responsables de recepcion de-Bienes, Obras, Servicips Generales y ™
Servicios de Consultoria, para uno o varios procesos, pudiendo delegar esta funcion al
RPCF.

La MAE podra reservarse para-sj el- derecho de ejercer la funcion de Responsable del Proceso de
Contratacion del F|de|com|so (RPCF)

1. (RESPONSAB[E DEL PROCESO DE CONTRATACION DEL FIDEICOMISO)

Sera desugnado como Responsable del Proceso de Contratacion del Fideicomiso (RPCF), a
‘;,» “cualquiera de los Gerentes de Area de INSUMOS BOLIVIA. >

n m O Av. Mcal. Santa Cruz, Edil. Hansa Piso 20
S Telf. 2408191 Fax 2403264 2
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El RPCF, designado por la MAE de INSUMOS BOLIVIA, mediante Resolucion Administrativa, es el
responsable de llevar a cabo la ejecucion de los Procesos de Contratacion de Bienes, Obras,
Servicios Generales y Servicios de Consultoria.

El Responsable del Proceso de Conlratacion del Fideicomiso (RPCF), tiene las siguientes funciones:

T,

Disponer que los Procesos de Contratacion de Bienes, Obras, Servicios Generales y
Servicios de Consultorla se enmarquen en lo establecido en el presente Reglamento
Especifico.

En caso de existir la necesidad de evaluar la propuesta podra designar mediante
memorandum a la Comision de Calificacién, cuando corresponda:

Aprobar el Informe de Evaluacién y Recomendacion de la Comision de Calificacion o en
su caso solicitar su complementacion o sustentacién, cuando corresponda.

Adjudicar o Declarar Desierta la contratacion de Bienes, Obras, Servicios Generales y
Servicios de Consultorfa mediante nota.

lll. (UNIDAD SOLICITANTE)
En INSUMOS BOLIVIA, las unidades solicitantes son las Gerencias de Area

Las funciones de la Unidad Solicitante son:

Estimar el Precio Referencial de cada contratacion.

Definir la modalidad de contratacidén a uilizarse para cada proceso de contra tacion de
Bienes, Obras, Servicios Generales y Servicios de Consultoria.

Determinar al proveedor y/o contralista especifico a ser contratade en la modalidad de
contratacién directa y remilir las ofertas de los proveedores en la modalidad de contratacion
por comparacién de ofertas. Para este Ultimo caso, debera establecer los criterios de
calificacion en los Términos de Referencia y/o Especificaciones Técnicas.

Elaborar, visar y suscribir los Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas.
Elaborar y remitir el informe técnico o comunicacion interna de solicitud escrita que juslifique
la necesidad y pertinencia de la Contratacion ad}un ando Ja certificacion presupuestaria y
considerando los anteriores puntos.

Integrar la Comision de Calificacion vy Comlsmn de Recepuon de los Bienes, Obras,
Servicios Generales y Servicios de Consulloria;”

Efectuar el seguimiento SQJS eigyance y cumplimiento de los contratos en los aspeclos de
sucompetencia.  _.

Coordinar con la Unldad de Anélisis y Gestion Juridica y la Gerencia Administraliva
Financiera, la elaboracion del contrato.

Ay hcal. Santa Cruz, BJIL Hanga Piso 20
Tell: 2408191 Fax 24082¢5 3
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IV. (UNIDAD ADMINISTRATIVA/GERENCIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA)
La Gerencia Administrativa Financiera tiene como principales funciones:

1. Difundir al interior de INSUMOS BOLIVIA, el Reglamento Especifico aprobado, cuya
aplicacion es obligatoria para todos los servidores que intervienen en los Procesos de
Contratacion.

2. Emitir la Certificacion Presupuestaria a través del Area de Presupugsto.

3. Integrar la Comision de Calificacion y la Comision de Recepcion de los Bienes, Obras,
Servicios Generales y Servicios de Consultoria cuando corresponda.

4. Revisar con la Unidad de Andlisis y Geslién Juridica la relacion de los documentos
administrativos del proceso antes de la emision de la nota de adjudicacion, considerando
los documentos a requerirse al proponente para la firma del contrato.

5. Emitir la nota de adjudicacion, en la cual se solicitara los documentos necesarios para la
elaboracion y firma del contrato

6. Revisar la documentaciéon presentada por el proponente en relacion a la nota de
adjudicacion.

7. Conformar y archivar el expediente de cada uno de los Procesos de Conlratacion.

8. Registrar en el Sistema de Contratacion Estatales (SICOES) informacion relativa a los
procesos de Conlratacién Direcla del Fideicomiso, mayor a Bs Bs20.000 (Veinte Mil
00/100 Bolivianos).

V. (UNIDAD JURIDICA/UNIDAD DE ANALISIS Y GESTION JURIDICA)

La Unidad de Analisis y Gestion Juridica de INSUMOS BOLIVIA, es la’encargada de asesorar en
todo lo referente a procesos de contratacion, teniendo como principales funciones:

1. Atender y asesorar sobre los aspectos legales en las diferentes etapas del Proceso de
Contratacion y en todos los asuntos legales que sean sometidos a su consideracion
durante el Proceso de Contratacion.

2. Elaborar todos los Informes Legales requeridos en el Proceso de Contratacion.

3. Coordinar con las Gerencias correspondientes la elaboracion del contrato y la
documentacion de respaldo.

4. Revisar la legalidad de la documentacion orlglnaJ ylo legalizada, entregada para la
elaboracion del contrato, orden de compra y orden de servicio.

5. Elaborar los contratos para I05 procesos de contratacion. En caso de adhesion revisar el

contralo y la documentacion original y/o legalizada, en coordinacién con la Unidad S
Solicitante. .-~ /f‘

6. Firmar_o-visar el contralo de forma previa a su suscripcion, como responsable de SU.
laborac

_‘7.-.-:-‘5Elaborar y visar las resoluciones administrativas que se requieran en cada Proceso de
~ Contratacion, haciendo conocer a las instancias pertinentes
- 8. Remitir los contratos suscritos a la Contraloria General del Estad Qg

\nsumos
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VI. (COMISION DE CALIFICACION)
La comision de calificacion en lo que corresponda, lendra las siguientes funciones:

1. Efectuar el analisis, evaluacion y calificacién de las propuestas presentadas por los
proponentes, de acuerdo a lo establecido en el requerimiento.

2. Elaborar el cuadro comparativo ylo informe de evaluacion y recomendacion de la
adjudicacion o declaratoria desierta.

8 5 VI (RESPONSABLE O COMISION DE RECEPCION)
El Responsable o Comision de Recepcidn tendra las siguientes funciones:
1. Efectuar la recepcién de los bienes y servicios y dar conformidad verificando el
cumplimiento de las especificaciones técnicas y/o términos de referencia.

@ 2. Elaborar y firmar el Acta de Recepcion (bienes) o emitir Informe de Conformidad
(servicios) segln corresponda.

N SECCION I
3 MODALIDADES DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

ARTICULO 5.- (MODALIDAD DE CONTRATACION).

Las modalidades de contratacion para bienes y servicios son: '

a) Contratacion Directa.
b) Contratacion por Comparacion de Ofertas. |

La Unidad Solicitante determinara de manera justificada la modalidad de contratacién a utilizarse,
para cada proceso de contratacion de acuerdo al objeto del mismo y las’ neceSIdades de Insumos
Bolivia. o po® ) wﬁ

ARTICULO 6.- PROCEDIMIENTOS DE QQNTR’ATAG!ONE‘Sl D[RECTAS: - /
PROCEDIMIENTO 1: CONTRATACION'E'S}DIRECTAS

1) La Unidad~ Sollcnante elaborard un informe técnico y/o comunicacion interna segun
corresponda dmgldoa!a MAE o al RPCF, conteniendo lo siguiente: . S/

a) Analisis de la necesidad de fa contratacion,
b) Términos de referencia o especificaciones técnicas,

Ay Kcal. Santa Cruz, Edil Hansa Pisg 20
Tell: 2408191 Fax: 2406266 5
Casilta 7953 inbolétinsurnoshalivia poly o
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¢) Precio referencial

d) Tiempo de entrega o uso de servicio,

e) Forma de pago,

f) Certificacion presupuestaria,

q) Propuesta del proveedor,

h) Y otros aspectos que consideren importante incluir, que demuestre la conveniencia
de la adquisicion o contratacion del proponente propuesto.

La MAE ylo RPCF instruird a la Unidad de Anélisis y Geslion Juridica la elaboracion del
Informe Legal sobre la procedencia del requerimiento cuando corresponda.

La Unidad de Analisis y Gestion Juridica elaborado el informe legal remitira a la MAE y/o.

RPCF, para su consideracion cuando corresponda.

La MAE o el RPCF remitira la documentacion del proceso a la Gerencia Administrativa
Financiera con la decision de adjudicar el proceso al proponente identificade por la Unidad
Sclicitante, sefalando que se notifique.

La Gerencia Administrativa y Financiera - {(Unidad Adminisirativa-Contrataciones), con la
Unidad de Analisis y Gestion Juridica revisard la documentacién del proceso hasta el
momento efectuada.

La Gerencia Administrativa y Financiera - (Unidad Administrativa-Contratacicnes), con la
Unidad de Anélisis y Gestién Juridica, coordinara la solicitud de la documentacion legal que
sera requerida en la nota de adjudicacion para la elaboracién y firma del contrato.

La nola de adjudicacion, sefialara el plazo y la documentacion a ser presentada por el
proponente, mismo que se hara conocer mediante correo electronico, fax, courier u otro
medio disponible.

La Unidad Administrativa (Contrataciones), revisaré la documentacion presentada por el

proponente en relacion a la nota de adjudicacion. Dicha documentacion se adjuntara a la
carpela del proceso y sera remitira a la MAE y/o RPCF para que sea enviada a la Unidad de

Anélisis y Geslion Juridica para la elaboracion del Contrato, si corresponde, caso conlrario

la Unidad Administrativa (Contrataciones) elaborara la orden de compra y/o de Servicio.

Una vez firmado el contralo, orden de compra y/o de servicio, la documentacidn del proceso
deberd ser remitido a la Unidad Administrativa para su custodia y una copia a la Unidad
Solicitante para eI segulmiento correspondxente

10) La Unidad. Sonu ante en base a las actas de recepcion en el caso de bienes, dara su ~

respeciwa conformidad y solicitara el pago. En el caso de servicios, efectuara su
conformidad en la que solicitara el pago.

S Mcal. Santa Cruz, Edil Hanga Piso 20
Telf: 2408191 Fax 2408266 6
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Cuando la cuantia del proceso sea menor o igual a Bs50.000 (Cincuenta mil 00/100 Bolivianos) no
se consideraran los puntos 2) y 3) la solicitud procedera mediante comunicacion interna.

Si la prestacion del servicio o entrega del bien es menor o igual a 30 dias habiles se elaborara orden
de compra forden de servicio.

VTR PROCEDIMIENTO 2:  COMPRA DE PRODUCTOS EXPORTABLES DE OPERACIONES
# .4\ CONCRETADAS POR EMPRESAS PUBLICAS NACIONALES ESTRATEGICAS.

T\ A 1) La Unidad Solicitante elaborard un informe técnico, dirigido a la MAE, conteniendo lo
B siguiente:

a) Solicitud de la Empresa Plblica Estratégica, adjuntando la formalizacion de los
documentos soporte para la exportacion de los productos concretados y respaldos
financieros como cartas de crédito.

Analisis de justificacion de la compra de producto, destinado a la exportacion.
Precio.

Tiempos de despacho, embarque y entrega.

Forma de pago,

f) Certificacion presupuestaria.

g) Y ofros aspectos que consideren importante incluir, que demuestre la conveniencia

de la formalizacion de la contratacion.

b

— e et

c
d
e

2) La MAE instruira a la Unidad de Analisis y Gestion Juridica la elaboramon del Informe Legal
sobre la pertinencia del requerimiento.

3) La Unidad de Anélisis y Gestién Juridica elaborado el informe legal remitira a la MAE, para
su consideracion.

4) La MAE remite el proceso a la GAF

5) La GAF, remitira los antecedentes a la Unidad Admlnisiratlva (Cont{atauones)

6) La Unidad Administrativa (Contrataciones), eiaborara‘ia nota de formalizacion del proceso de
Cenlratacion, con la Empresa Publica estrategica, sefialando el plazo y la documentacion a
ser presentada para la firma del contrato, misma que se hara conocer mediante correo

. electronico, fax, courrier u otro medio disponible.

%

3 7) La Unidad. Admm ratlva (Contrataciones), adjuntara a la documentacion presentada por la .

‘ Empresa Publica Estrat égica y remitirad a la MAE para que envie a la Unidad de Analisis y

Gestion Juridica para la elaboracion del Contrato, que especificaré a detalle los aspectos de

la contratacion.

msumos
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8) Una vez firmado el contrato, la documentacion del proceso debera ser remitido a la Unidad
Administrativa para su custodia y una copia a la Unidad Solicilante para el seguimiento

correspondiente.

9) La Unidad Solicitante en base a las actas de recepcion de bienes, dard su respectiva
conformidad y solicitara el pago.

A \ PROCEDIMIENTO 3: COMPRA DE PRODUCTOS EXPORTABLES CON PAGO ADELANTADO
A5 2 HASTAEL 100 % DEL TOTAL

1) La Unidad Solicitante en base al documento que respalde o formalice la efeclivizacion
de la operacion comercial en el exterior, elaborara un informe técnico, dirigido a la MAE,
conteniendo lo siguiente: :

a) Analisis de justificacion de la compra de produclo, destinado a la exportacion,
identificando el productor del bien a exportar.

b) Precio

c) Tiempos de despacho, embarque y entrega

d) Experiencia demostrada de la empresa en el rubro de fabricacion del producto.

e) Forma de pago: Pago total anticipado hasta el 100% contra garantia solicitada por

Insumos Bolivia que permlta el cumplimiento de la produccion comprometida.
fy  Certificacion presupuestaria
g) Y otros aspeclos que consideren importante incluir.

La MAE instruirda a la Gerencia Administrativa Financiera la elaboracion del Informe
Administrativo y Financiero sobre la pertinencia financiera de la operacion.

La Gerencia Administrativa Financiera remitira el informe para consideracion de la MAE,
quien remitira toda la documentacion del proceso e instruira a la Unidad de Andlisis y

Gestidn Juridica la elaboracion del Informe Legal sobre la procedencia del requerimiento.

La Unidad de Anélisis y Gestion Juridica elaborado el mforme legai remitira’a’la MAE, -
para su consideracion. e

La Gerencia Administrativa Fmanuera emmra eI |nforme admimstrallvo financiero sobre la
pertinencia de la operacion.

La MAE remite erproceso ala GAF,

La GAF, remilira los antecedentes a la Unidad Administrativa (Contrataciones), para
reahzar el proceso correspondiente.

Ay, Meal, Santa Cruz, EdIl Hansa Piso 20
Tell: 2408191 Fux 2408264 he

recillar THEY inhabfinenmachalivin anh hn

i insumos

4

‘—m\.‘

W
/-
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A La Gerencia Administrativa Financiera a través de la Unidad Administrativa
(Contrataciones), elaborara la nota de adjudicacion, sefalando el plazo y la
documentacién a ser presentada por el proponente, mismo que se hara conocer
mediante correo electronico, fax, courrier u otro medio disponible.

9) La Gerencia Administrativa Financiera a través de la Unidad Administrativa
(Contrataciones), adjuntaré a la carpeta del proceso la documentacion presentada por el
proponente y remitira a la Unidad de Analisis y Gestion Juridica para la elaboracion del

Contrato.
-N‘\Lé. 10) Una vez firmado el contrato, la documentacién del proceso deberé ser remilida a la
R Gerencia Administraliva Financiera para su custodia y una copia a la Unidad Solicitante

para el seguimiento correspondiente.
11) La Unidad Solicitante en base al contrato firmado solicitara el pago.

12) La Unidad Solicitante efectuara el seguimiento conlinuo para el cumplimiento de la
Exportacién de los productos.

ARTICULO 7.- PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION POR COMPARACION DE OFERTAS

1) La Unidad Solicitante, elaborara una comunicacion interna de solicitud, dirigida a la MAE y/o
RPCF, conteniendo la siguiente informacion:

a) Andlisis de la necesidad de la contratacion.,

b) Términos de referencia o especificaciones técnicas.

c) Criterios de elegibilidad.

d) Precio referencial.

e) Tiempo de entrega.

f) Forma de pago.

g) Oferta yfo propuestas de bienes y/o Servicios.

h) Certificacion Presupuestaria.

i) Y otros aspeclos que consideren importante lnclmr que demuestre la conveniencia
de la adquisicion o contratacion. -

2) La MAE y/o RPCF instruirs a la Umdad de Analists y Gesﬂon Juridica la elaboracion del’
Informe Legal sobre la procedenc ia del requerlmlento

3) La Unidad de_An_ahsm"y Gestion Juridica elaborado el informe legal remitirad a la MAE y/o
RPCF, para su consideracion. /
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4) La MAE ylo RPCF designara una comisién de calificacion que elaborara un cuadro
comparativor con la o las ofertas y/o propuestas recibidas. La Comision de Calificacion
evaluara y recomendara la adjudicacion a la oferta mas conveniente o declaratoria desierta.
Informe que seré remitido a la MAE y/o RPCF.

La MAE ylo RPCF en base a la recomendacion de la Comision de Calificacion decidira la
Adjudicacion o declaratoria desierta. Toda la documentacion del proceso sera remitida a la
GAF para ser notificada la adjudicacion al proveedor. En caso de declararse desierta se
remitird la documentacion a la Unidad Solicitante para fines consiguientes.

n
~

6) La Gerencia Administraliva y Financiera - (Unidad Administraliva-Contrataciones), con la
Unidad de Analisis y Gestién Juridica revisara la documeniacnon del proceso hasta el
momento efectuada.

7) La Gerencia Administrativa y Financiera - (Unidad Administrativa-Contrataciones), con la
Unidad de Anélisis y Gestién Juridica, coordinar la documentacion legal que sera requerida
en la nola de adjudicacion para la elaboracion y firma del conlrato.

8) La nola de adjudicacion, sefialara el plazo y la documentacion a ser presentada por el
proponente, mismo que se hara conocer mediante correo electronico, fax, courier u otro
medio disponible.

9) La Unidad Administrativa (Conlrataciones), revisara la documentacion presentada por el
proponente en relacion a la nota de adjudicacion. Dicha documentacion se adjuntara a la:
carpeta del proceso y sera remilira a la MAE y/lo RPCF para que sea enviada a la Unidad de
Analisis y Geslion Juridica para la elaboracion del Conlrato, si corresponde, caso confrario
la Unidad Administrativa (Contrataciones) elaborara la orden de compra y/o de Servicio.

10) Una vez firmado el contrato, orden de compra y/o de servicio, la documentacion del proceso
debera ser remitido a la Unidad Administrativa para su custodia y una copia a la Unidad
Solicitanle para el sequimiento correspondiente.

11) La Unidad Solicitante en base a las actas de recepcion en- el caso de blenes ~dara su. .

conformidad en la que solicitara el pago

ARTICULO 8.- CONTRATO, ORDEN DEQOMPRA Y/O DE SERVICIO
Insumos Bolivia elaborara contratos conforme las necesidades y mejores condiciones para todas
N las adquisiciones .de: bienes y servicios con fondos del fideicomiso, debiendo el mismo contener.
30 TARUEGN m|n|mamenle clausulas referidas al cumplimiento del conlrato como ser:

F. 3§ MPC/,
- Antecedentes legales. '7 | g
- Objelo_ e
: ' ; s
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- Producto no conforme.
- Monto del Contrato.
- Garantia del proveedor.
- Morosidades y penalidades.
- Especificaciones Técnicas.
- Facturacién.
- Plazo de contrato.
- Solucién de diferencias.

La orden de compra y/o de servicio se elaborara para procesos de contratacion que no excedan los
30 dias habiles de entrega del bien o servicio.

ARTICULO 9.- (MODIFICACIONES AL CONTRATO).

Las modificaciones al contralo, deberan estar deslinadas al cumplimiento del objelo de la
contratacion y ser sustentadas por Informes Técnico y Legal.

Todas las modificaciones a ser introducidas que afecte el alcance, monto y/o plazo del contrato, no
o7 PR dara lugar a incremento de los precios unitarios. j)/

Ve LN %
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SBWHSE  Las modificaciones al contrato se realizaran siempre y cuando ambas partes manifiesten su plena
_um\JI\ma

LoV ¢ conformidad con las modificaciones a ser realizadas para el cumplimiento del objeto del contrato.

" A ARTICULO 10.- (REPORTE AL SICOES).

"/ Una vez suscrito el contrato de bienes o servicios, se reportara al Sistema de Informacion de
~” Contrataciones Estatales- SICOES.

~
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